[bookmark: _GoBack]附件2：项目服务内容及需求
注：目前经开院区-门急诊综合楼未全面开放。（7-10楼暂未开放）
	区域
	楼层
	主要科室分布
	工种
	工作区域和内容

	
	
	
	
	

	怀恩楼
	1楼
	急诊科、挂号、住院收费大厅、儿科门诊
	清洁工
	1、 负责发热门诊、腹泻门诊所涉及的区域清洁卫生；2、负责一期1楼大厅及涉及的所有诊疗室治疗室和展厅清洁卫生；3、负责1楼至负二楼楼梯走廊和1楼公共卫生间等公共区域清洁卫生和保洁；4、负责垃
圾的收集转运至污物间并做好移交。

	
	
	
	120担架工
	实行双人24小时值班制，1、负责“120”担架工作；2、急诊急救病人的陪检陪送；3、科内安排的临时工作；4、负责急诊科所有区域清洁卫生和保洁；5、负责垃圾的收集转运至污物间并做好移交。6、负责为医务人员和观察病人打开水。

	
	2楼
	中药房、西药房、
	清洁工
	1、负责门诊各诊疗室及公共区域清洁卫生和保洁；2、负责垃圾的收集转运至污物间并做好移交。3、负责完成科室临时性工作任务。4、负责开水房管理和为医务人员和特殊病人打开水。

	
	3楼
	内科外科眼科门诊
	清洁工
	

	
	4楼
	口腔科、皮肤科、门诊针灸科
	清洁工
	

	
	5楼
	功能科、检验科、体检中心、耳鼻喉科
	清洁工
	

	
	6楼

	乳腺科、妇产科、美容科、胃镜室
	清洁工
	

	
	
	
	胃镜室（护工）
	负责内窥镜及医疗器械清洗消毒；洗消区域清洁卫生（但不限于），负责完成科室临时性工作安排。

	
	7楼二期
	治未病中心、康复中心
	清洁工
	1、负责门诊各诊疗室及公共区域清洁卫生和保洁；2、负责垃圾的收集转运至污物间并做好移交。3、负责完成科室临时性工作任务。4、负责开水房管理，为医务人员和特殊病
人打开水。

	
	7楼一期、8楼
	手术室
	护工
	详见手术室工作职责。

	
	
	ICU
	护工
	详见ICU工作职责

	
	
	
	清洁工
	1、负责ICU及公共区域清洁卫生和保洁；2、负责垃圾的收集转运至污物间并做好移交。

	
	9楼
	消毒供应中心（一期）、病理科（二期）
	护工

	详见消洗供应中心工作职责。


	
	
	
	清洁工
	

	
	10楼
	血透室
	护工
	详见血透室工作职责

	
	11楼
	肾病神外
	清洁工
	1、负责该楼层全部区域的清洁卫生保洁和消毒；2、负责垃圾的收集转运至污物间并做好移交；3、负责药品废弃包装物的收集和转运移交等；4、每日擦试消毒床单元2次，做到一桌一巾；5、负责做好床单元终末消毒；6、为医务人员和特殊病人打开水等；7、完成科室临时性工作任务，必要时应协助完成标本下送、物品及药品等的领取。
（详见病区清洁工工作职责）


	
	
12楼
	
神经内科
	
清洁工
	

	
	13楼
	骨伤科
	清洁工
	

	
	14楼
	普外科
	清洁工
	

	
	15楼
	眼科、耳鼻喉科
	清洁工
	

	
	16楼
	乳腺、泌尿外科
	清洁工
	

	
	17楼
	肛肠科/信息中心
	清洁工
	

	
	
	
	
	

	
	18楼
	治未病中心
	清洁工
	

	
	20楼
	2间会议室、综和办公区、院长办公室
	清洁工
	1、负责20楼公共区域、会议室、综和办公区、院长办公室清洁卫生；2、负责会议室电脑、音响投影设施日常管理；3、负责会议室开水供应及会议中掺茶倒水；4、负责垃圾收集等；5、完成院办安排的临时性工作。

	住院大楼
	1楼
	放射科、CT室、介入导管室、及一楼大厅通道
	清洁工
	1、负责放射科、CT室、介入室、一楼室内室外全部公共区域清洁卫生和保洁；2、负责垃圾收集；3、为医务人员和特殊病人打开水等。4、完成科室临时性工作任务。

	
	2楼
	检验科
	清洁工
	1、负责本科室及公共区域清洁卫生和保洁；2、负责科室垃圾收集；3、负责各种废弃玻璃和塑料试管、玻璃容器等的高压灭菌处置工作；4、负责科室员工工作服、值班室床品的更换及清点工作；5、完成科室临时性指派工作。


	
	
	
	标本收集工
	负责到临床科室收集血液、体液标本每日两次，负责接收临床科室各种标本及科室内部标本转运等。负责保洁工的补位工作。

	
	3楼
	妇产科
	清洁工
	1、负责该楼层全部区域的清洁卫生保洁和消毒；2、负责垃圾的收集转运至污物间并做好移交；3、负责药品废弃包装物的收集和转运移交等；4、每日擦试消毒床单元1-2次，做到一桌一巾；5、负责做好床单元终末消毒；6、为医务人员和特殊病人打开水等；7、完成科室临时性工作任务。必要时应协助完成标本下送、物品及药品等的领取。
（详见病区清洁工工作职责）



	
	4楼
	儿科
	清洁工
	

	
	5楼
	内分泌
	清洁工
	

	
	6楼
	肿瘤血液
	清洁工
	

	
	7楼
	脾胃科
	清洁工
	

	
	8楼
	风湿免疫科
	清洁工
	

	
	9-10楼
	康复科
	清洁工
	

	
	11楼
	肺病科
	清洁工
	

	
	12楼
	心血管科
	清洁工
	

	
	
	CCU 
	护工
	详见CCU工作职责

	
	13楼
	中医经典病房

	清洁工
	

	
	
	
	煎药工
	详见煎药工工作职责

	
	14楼
	康复科（运动训练区）
	清洁工
	1、负责该楼层区域的清洁卫生和保洁；2、负责办公室开水供应；3、负责垃圾的收集；4、负责设备器材的清洁保洁；5、负责完成科室临时性工作任务。

	涪城院区公共区域及专项服务人员
	外环境
	
	清洁工
	1、负责医院外环境区域卫生和保洁；2、负责怀恩楼儿科1至负2楼楼梯清洁卫生及保洁。3、负责垃圾收集及清运。

	
	中央运输
	
	陪检陪送
	24小时双人值班制，1、负责全院病人陪检陪送；2、负责急诊科120的二线工作；3、负责工作日8小时以外临床科室药品及标本的送检；4、负责病理科、放射科CT室的报告单下送；5、负责夜间临时性卫生处置及抢险工作。（详见陪检陪送工作职责）

	
	
	
	下送液体、药品
	1、每天负责按要求将临床科室药品及液体从西药房或中心药库送至各临床科室。

	
	
	
	物资库房（后勤及医疗物资）下送
	1、主要负责后勤物资、设备医疗耗材和办公用品的下送、收货、上架、整理库房、做好室内清洁卫生等；2、负责与下送液体药品人员周末节假日补位。

	
	
	
	垃圾清运组
	1、负责涪城院区医疗垃圾、生活垃圾、中药渣、药品废弃包装物的收集运输、称重、登记移交；2、负责垃圾暂存间内外的冲洗消毒等。

	涪城院区公共区域及专项服务人员
	洗涤工
	
	洗涤工
	1、上午负责全院拖布、抹布集中清洗和消毒；2、负责拖布、抹布的收集及发放、登记交接等；3、负责工作场地区域清洁卫生，随时清理排水池的污物，确保下水管道畅通；4、下午负责怀恩楼9楼病理科区域清洁卫生和保洁，负责垃圾收集和移交。5、负责医院总值班室清洁卫生和保洁、每日负责更换总值班室床上用品

	
	
	
	机动组
	1、每日负责用洗地机清洗全院地面卫生1-2次；2、负责2米以下墙面清洁卫生；3、不锈钢扶手的保养；4、临时性病媒生物的防止；5、完成院内临时性工作及小型搬台工作；6、负责全院PVC橡胶地板养护打蜡；7、负责全院窗帘围帘清洗时拆和安装；8、临时性工作补缺等。

	
	电梯工
	
	操作工
	详见电梯工工作职责。

	南桥分院
	1-5楼
	南桥分院
	水电工及电梯运行管理工
	负责南桥分院水电维修及电梯运行相关工作。
详见水电工工作职责及电梯运行管理。

	
	
	
	清洁工
	1、负责该楼层全部区域的清洁卫生保洁和消毒；2、负责垃圾的收集转运至污物间并做好移交；3、负责药品废弃包装物的收集和转运移交等；4、每日擦试消毒床单元1-2次，做到一桌一巾；5、负责做好床单元终末消毒；6、为医务人员和特殊病人打开水等；7、完成科室临时性工作任务。（详见病区清洁工工作职责）

	
	
	
	清洁工(外勤)
	领用物品（液体、耗材等）、送标本、取报告单、换氧气、移交医疗垃圾等工作，按照护士长要求做好外勤所有工作。

	
	6-8楼
	学生公寓
	宿管员
	负责6-8楼全部公共区域清洁卫生和保洁、负责垃圾收集并转运到指定位置、协助总务科负责学生日常管理和安全管理（24小时制）。

	南桥分院家属区
	1-4栋
	家属区
	清洁工
	1、负责4栋楼（13个单元）楼道、楼台、扶手、楼顶、消防设施、路灯设施、绿化带、行人及车辆通道等公共区域的清洁卫生与保洁，铲除小广告；2、定期进行灭老鼠、灭蚊蝇、灭蟑螂和消毒防疫等卫生工作。

	花园口腔门诊
	1楼
	门诊部、观察病房
	清洁工
	1、负责1楼全部区域清洁卫生和保洁；2、负责垃圾收集及交接；3、负责完成科室临时性工作任务。

	经开院区（门急诊综合楼
）
	1楼
	急诊科、挂号、住院收费大厅、中西药房、儿科门诊、CT放射科
	120担架护工
	实行1人24小时值班制与（陪检陪送1人）配制双人值班。1、负责“120”担架工作；2、负责院内院前急救病人的陪检陪送；3、负责急诊科所有区域清洁卫生和保洁；4、负责每日擦试消毒床单元1-2次，做到一桌一巾；5、负责做好床单元终末消毒；6、为医务人员和特殊病人打开水等；7、负责垃圾的收集和转运。8、负责重症监护室病人的生活护理。9、负责科内临时性工作安排

	
	
	
	清洁工
	1、负责开放诊疗室及公共区域清洁卫生和保洁；2、负责垃圾的收集转运至污物间并做好移交；3、负责开水房管理和为医务人员和特殊病人打开水。4、负责完成科室临时性工作任务；6、负责每周1次户外清洁卫生及临时性工作等。7、协助供应室器械的下收上送及药品的搬台。8、定期清扫7-10楼未开放楼层楼梯，确保无灰尘及垃圾。

	
	2-4楼
	内外门诊、检验科、B超室、各诊疗室及治疗室
	清洁工
	

	
	3楼
	胃肠镜、纤维支气管镜消洗工
	护工
	1、 每周二、四负责胃肠镜消洗工作
2、 每周负责纤维支气管镜消洗。（待定）

	
	4楼
	手术室
	护工
	详见手术室护工工作职责。

	
	
	供应室

	护工
	1、负责供应室一次性物资、器械、氧气罐的上收下送等工作。（每日约用时2小时）详见供应室护工工作职责

	
	5楼
	综合外科
	清洁工
	1、负责该楼层全部区域的清洁卫生保洁和消毒；2、负责垃圾的收集转运至污物间并做好移交；3、负责药品废弃包装物的收集和转运移交等；4、每日擦试消毒床单元1-2次，做到一桌一巾；5、负责做好床单元终末消毒；6、为医务人员和特殊病人打开水等；7、完成科室临时性工作任务。必要时应协助完成标本下送、物品及药品等的领取。
（详见病区清洁工工作职责）

	
	6楼
	综合内科
	清洁工
	

	
	7楼
	未开放
	清洁工
	

	
	8楼
	未开放
	清洁工
	

	
	9楼
	未开放
	清洁工
	

	
	10楼
	未开放
	清洁工
	

	
	11楼
	医养中心
	清洁工

	

	
	12楼
	
	
	

	
	13楼
	
	
	

	
	杏香楼1-7楼
	行政办公区、实验室、学生公寓、示教室
	清洁工
	1、负责1-7楼公共区域、院长办公室、会议室、示教室、活动室清洁卫生和保洁；2、负责垃圾收集及转运。3、负责完成临时性工作等。

	
	
	
	电梯工及其他 
	1、详见电梯工工作职责。2、负责全院医疗垃圾及生活垃圾的转运。3、负责供应室器械的下收上送。4、协助供应室器械的下收上送及药品的搬台。5、定期清扫7-10楼未开放楼层楼梯，确保无灰尘及垃圾。

	
	
	
	陪检陪送
	实行24小时值班制；1、负责急诊科“120”担架工二线工作；2、负责病区病人及医养中心老人就医的陪检陪送；3、负责临床科室药品液体取送及标本送检；4、负责协助组长每周户外清洁卫生和临时性搬台工作等。5、每周二、五负责到总院领取病区耗材。6、协助供应室器械、氧气罐的下收上送及药品的搬台。7、定期清扫7-10楼未开放楼层楼梯，确保无灰尘及垃圾

	外环境
	
	
	清洁工
	1、负责经开院区所有外环境道路、负责一楼、老制剂楼区域卫生及保洁。

	和剂楼
	
	
	清洁工
	1、负责和剂楼负2楼-4楼清洁卫生

	管理人员
	

	

	经理
	负责整个项目管理与协调。

	
	
	
	主管
	


	


